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KATALOG INFORMACIJ JAVNEGA ZNACAJA

Naziv zavoda: Gimnazija in srednja Sola KocCevije
Ljubljanska cesta 12
1330 Kocevije

Odgovorna uradna oseba: Gregor Pelan, ravnatel]

Datum prve objave kataloga: | 30. 11. 2006

Datum zadnje spremembe: 28.8.2023
Katalog je dostopen na www.gssk.si

spletnem naslovu:

Druge oblike kataloga Tiskana oblika, dostopna na sedeZu $ole.

ni podatki o organu in in fah javne a s katerimi razpolaga
1 = taear] e ]

Kratek opis delovnega Sola je ustanovljena za opravljanje javne slutbe na podrodju
podrocja organa: vzgojno-izobraZevalnega dela po izobraZevalnih programih, ki jih v

izvajanja dolo¢i minister, pristojen za izobraZevanje:

P/85.310 — srednjesolsko splo3no izobraZevanje
P/85.320 — srednje3olsko poklicno in strokovno izobraZevanje
R/99.011 — dejavnost knijiznic

Programi:
- Gimnazija
- Ekonomski tehnik (SSI)
- Strojni tehnik (SSI)
- Tehnik racunalnistva (SSI)
- Ekonomski tehnik (PTI)
- Mizar (SSl)
- Oblikovalec kovin — orodjar (SSI)
- Trgovec (SSI)
- Obdelovalec lesa (NPI)

Seznam vseh notranjih Sola nima notranjih organizacijskih enot.
organizacijskih enot
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2.2 Organigram zavoda

Organigram zavoda

Organigram zavoda

Ravnatelj
Pomoénica ravnatelja
| Upravno pravno vodenje Pedagoiko vodenje
Administrativni delavci Tehnitni delavci Strokovni delavci Strokovni in ostali sodelavci
- Ratunovodkinja - Cistilke
- Poslovna sekretarka - Hisnik

Strokovni aktivi

Ostali sodelavci
- Zaposleni preko javnih del

2.b Kontakni podatki uradne osebe (0sab), pristojni za posredovanje informaci

Pristojna oseba:

Gregor Pelan, ravnatelj

Gimnazija in srednja Sola Kocevje
Ljubljanska cesta 12, 1330 Kocevije
01-620-43-21, gregor.pecan@gssk.si

2.c Seznam zakonov, podzakenskih aktov in predpisov Evropskih
zavoda (preko drzavnega, lokalnega oziroma evropskega registra predj

)

skupnostiz delovnega podroia

Drzavni predpisi

www.uradni-list.si (Uradni list RS)
www.ric.si (DrZavni izpitni center)
www.dz-rs.si (DrZavni zbor RS)
www.ess.gov.si (Zavod RS za zaposlovanje)
www.zrss.si (Zavod RS za Solstvo)

www.mvi.gov.si (Ministrstvo za vzgojo in izobraZevanje)
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Predpisi lokalnih skupnosti

www.kocevije.si

Predpisi EU

https://europa.eu (Pravo EU)

https://eur-lex.europa.eu/legal-
content/SL/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679 (Splosna uredba o
varstvu osebnih podatkov)

Seznam dokumentov kot
druga informacija javnega
znacaja

Sklep o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraZevalnega zavoda
»Gimnazija in srednja Sola KocCevije«

Pravilnik o obdelavi osebnih podatkov vklju¢no z zagotavljanjem
varnosti osebnih podatkov in politiko varstva osebnih podatkov
zaposlenih

Pravilnik o videonadzoru

Pravilnik o sistemizaciji delovnih mest

Pravilnik o raunovodstvu

Pravilnik o rabi in varovanju klju¢ev

Pravilnik o ukrepih za varovanje delavcev pred nasiljem na
delovnem mestu

Poslovnik o delu Sveta zavoda

2.¢ Seznam predlogov predpisov (preko drzavnega oziroma lokalnega registra predpisov)

Predlogi predpisov s podrocja
vzgoje in izobraZevanja

www.dz-rs.si (Drzavni zbor RS)
www.uradni-list.si (Uradni list RS)
www.mvi.gov.si (Ministrstvo za vzgojo in izobraZevanje)

2.d Seznam strate&kih in programskih dokumentov po vsebinskih sklopity

Seznam strateskih in
programskih dokumentov

Letni delovni nacrt Sole za posamezno leto (www.gssk.si)

Porocilo o letnem delovhem nalrtu Sole za posamezno leto
(www.gssk.si)

Program dela, finan¢ni in kadrovski naért za posamezno leto

Letno porocilo Sole za posamezno Solsko leto

Razpisno dokumentacijo in objave pripravljamo skladno s predpisi
0 urejanju javnega naroanja. Javna narofanja so objavljena na
portalu javnih narodil (www.enarocanje.si)

2.e Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov

Vrste postopkov, ki jih vodi
organ

Postopek za vpis v 1. letnik.

Postopek za vpis dijakov iz drugih Sol.

Postopek priznavanja izobraZevanja za namen
izobraZevanja.

Postopek izrekanja vzgojnih ukrepov.

Postopek prilagajanja Solskih obveznosti.

Postopek napredovanja zaposlenih v plaéne razrede in v nazive
in drugo.

Postopke vodimo skladno z upravnim postopkom.

nadaljevanja




GIMNAZIJA IN SREDNJA SOLA KOCEVIE
Ljubljanska cesta 12, 1330 Kocevje

S8 LN T 016204322
‘ - &g ; info@gssk.si
GIMNAZIJA in SREDNJA SOLA gssk.si

KOCEVJE

2.f Seznam javnih evidenc, s katerimi organ upravlja

Seznam evidenc Evidenca o zaposlenih delavcih

Evidenca o stro3kih dela

Evidenca o izrabi delovnega Casa

Evidence s podroéja varnosti in zdravja pri delu

Evidenca prijavljenih kandidatov za vpis

Evidenca vpisanih in evidenca vpisanih po letnikih, oddelkih
Osebni list

Mati¢na knjiga

Evidenca podatkov o gibalnih sposobnostih vpisanih

Evidenca o izpitih

Evidenca o dijakih, ki jih obravnava svetovalna sluzba

Evidenca o preverjanju in ocenjevanju znanja

Evidenca izdanih dokumentov o kon¢anem izobrazevanju
Evidenca o starsih dijakov

Evidenca o zakljuénih izpitih oz. poklicni maturi

Evidenca o maturi

Evidenca o e-naslovih starSev

Evidenca izdanih odlo¢b v postopku priznavanja izobraZevanja
Evidenca vpisanih v izredno izobraZevanje

Evidenca o izdanih javnih listinah

Evidenca dijakov na delovni praksi

Evidenca privolitev

Evidenca Solske prehrane

Evidenca pogodbenih obdelovalcev

Evidenca o ¢lanih sveta starSev in sveta zavoda

Evidenca podatkov o izvajanju strokovne prakse studentov
Evidenca o €lanih sindikata

Evidenca uporabe video nadzornega sistema

Evidenca podatkov o izobraZevanjih, izpopolnjevanjih zaposlenih
Evidenca prijavljenih daril

Evidenca dostopov do osebnih podatkov

Evidenca o posredovanju osebnih podatkov

Evidenca o uporabi sluzbenih sredstev

Evidenca podatkov o vstopih/izstopih v zavod

Evidenca zaznanih notranjih krsitev

Evidenca udeleZencev strokovnega posveta

Evidenca uporabnikov Solske knjiznice

Evidenca privolitev zaposlenih

Evidenca prijav

Pravne podlage, namen obdelave, kategorije posameznikov, vrste
osebnih podatkov, notranji uporabniki, zunanji uporabniki, rok
hrambe, nacin zavarovanja, skrbnik zbirke in informacijska podpora
so razvidni v Evidenci dejavnosti obdelave osebnih podatkov GSS
Kocevije.
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Senam zbirk Informatmrana zbirka podatkov Centralna evidenca udelezencev
VIZ (CEUVIZ)
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Opis dostopa do posameznih | Informacije so dostopne na spletnih straneh posameznih organov,
sklopov informacij: na spletni strani www.gssk.si ali v tiskani obliki.

Fizicni dostop: Informacije so fiziéno dostopne v prostorih tajniétva
Sole vsak delovnik v ¢asu uradnih ur pri osebah, pooblaséenih za
sprejem vlog.

Dostop za ljudi s posebnimi potrebami: dvigalo v avli 3ole (levo od
glavnega vhoda).

| Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja: 16., 17. 18. ¢len

(http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=URED6941)

Za posredovanje informacij lahko $ola prosilcu zarac¢una le materialne strogke, kadar ti presegajo 20

€ (z vklju¢enim DDV).

Urnik

Nadomescanja

Kriteriji aktivov

Konzultacije

Vpis

Solska pravila ocenjevanja

Solska pravila

Uébeniki in ucbeniski sklad

Znatilnosti posameznih izobrazevalnih programov
10 Pravilniki in zakoni

Seznam desetih najpogosteje

zahtevanih informacij
oziroma tematskih sklopov
(samodejno generiran
seznam, ki ga doloca
povprasevanje po posamezni
informaciji)
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